
 

 01/07/1402: آخرین ویرایشتاریخ  همیار دانشجوراهنمای کاربری 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 4از    1  صفحه

 

. متقاضي قبلا در پورتال سامانه جامع امور دانشجویان استثبت درخواست همیار دانشجو  اداره دانشجویان داخل،از جمله فرآیندهاي 

از ورود به پورتال درخواست فوق را از سربرگ خدمات، )سجاد( ثبت نام كرده و نام كاربري و رمز عبور دریافت نموده است و پس 

)چنانچه دانشگاه مورد نظر در لیست بخش امور دانشجویان داخل، گزینه همیار دانشجو را انتخاب و اقدام به ثبت درخواست مي كند

واست و دریافت كد پیگیري پس از ثبت درخ .نمایش داده مي شود.( 3دانشگاه هاي تعریف شده در سامانه نباشد پیغام اخطار تصویر

، درخواست توسط كارشناس مسئول همیاران دانشجو هر دانشگاه، متقاضیاني كه امكان مشاهده و ثبت این درخواست را دارندتوسط 

تغییر پیدا خواهد كرد و  "خاتمه یافته "بررسي مي شود و در صورت تایید یا عدم تایید درخواست ها، وضعیت فرایند در پورتال به 

 (2 و 1)تصاویر  .تن مناسب در بخش توضیحات به متقاضي نمایش داده خواهد شدم

 

 دانشجو در پورتال اریهم ندیانتخاب فرا- 1 ریتصو

 

‘ 
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 یمتقاض یبرا ندیدانشجو در فرم فرا اریصفحه هم شینما-2 ریتصو

 

 

 عدم وجود دانشگاه در سامانه -3 ریتصو

 

 

رخواست همیار دو دكمه بعدي به فرم  "با قوانین گفته شده موافق هستم"سپس دانشجو با خواندن قوانین مربوطه و انتخاب گزینه 

 ( 4دانشجو نمایش داده مي شود. )تصویر
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 فرم درخواست همیار دانشجو در پورتال دانشجو -4 یرتصو

داده مي شود  اطلاعات متقاضي بر اساس كد ملي، از درگاه وزارت علوم فراخواني شده و به صورت غیر فعال به كاربر نمایشسپس 

ا انتخاب هر بو سایر اطلاعات به صورت اختیاري تكمیل خواهد شد.  پیشنهادي خود را انتخاب نماید زمینه هاي مورد درخواست و

checkBox آن بخش بارگذاري شود. مي بایست پیوست مربوط به 
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 ( 4تصویر)كلیک كنید.  "ثبت و ارسال و دریافت كد پیگیري"پس از تكمیل اطلاعات و پاسخ به سوال امنیتي بر روي دكمه 

 

 ثبت و ارسال اطلاعات -5ریتصو

 پیغامي با ،یرتمغا وجود یا و اجباري هاي فیلد بودن خالي صورت در پیگیري، كد دریافت و ارسال و ثبت دكمه روي بر كلیک از پس

  .كند مي جلوگیري درخواست ثبت از سیستم حالت این در كه شوید مي مواجه صفحه بالاي در

 .دهد مي قرار شما اختیار در را آمیز موفقیت ثبت پیغام و پیگیري كد سیستم ثبت، بودن آمیز موفقیت صورت در

 


